焦作大学固定资产使用登记表
使用部门盖章：                                          

	序号
	资产编号
	资产名称
	型号/规格
	单价
	购置日期

（发票日期）
	机身号
	资产使用单位
（科室）
	使用保管人
签字

	1
	2016010900
	东芝2303A复印机
	DP2303A
	7350
	2016.7.6
	CLFF68941
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	（集中/部门）购置经手人员签字：
	使用部门资产管理员签字：


                                                                    使用部门领导签字：

年     月    日
【注】：

1、此表登记签字完毕后，资产验收单审核时交由资产管理科存档留存。

2、保管人保管批量设备，批量设备对应的“保管人”栏可合并单元格，签字。

3、此表由部门资产管理员负责完成，部门资产管理员对“使用保管人”、“购置经手人员”和“使用部门领导”签字真实性负责。
4、对于单个部门集中采购并配发其他部门的情况，集中采购部门的采购经手人员签字到“购置经手人员签字”栏。

