
焦作大学废旧资产处置工作方案 

为进一步改善学校资产结构，优化资源配置，减少无用无价值资产占用房产资源，提高固定资产使用效率，为学校“五化”建设提供全面的资源保障。根据2018年学校工作安排，决定集中处置一批废旧资产，现就资产处置工作制定如下实施方案。 

一、资产处置的范围 

本次处置资产主要是在学校各部门办公场所、教学场所、仓库等房间长期存放的无使用价值或无维修价值的、早已超过资产规定的使用年限的废旧资产，包括办公设备、教学科研设备、基建设备、后勤设备等设备类资产和家具类资产。

仍具有使用价值、还不到报废年限的闲置资产，相关职能集中回收，校内调剂使用。

院系长期存放的实验报告、试卷。图书馆长期存放的过期刊物采取部门处置、纪委监督、费用上交的原则，分别由教务处、图书馆制定处置办法。

资产使用最低年限：

1、使用年限不低于8年的设备：计算机（含台式和笔记本电脑）、激光（喷墨）打印机、针式打印机、一体化速印机、复印机、传真机、电话机、数码相机、服务器、小型机、路由（交换）设备、网络安全设备。碎纸机、扫描仪、投影机、电视机、摄像机、其它摄影、摄像设备、会议室音响系统。

2、办公家具原则上应长期使用，更新标准为：使用年限不低于15年。

3、空调设备更新标准为：使用年限不低于10年。

在用的、即使达到使用最低年限，一般不能报废。

    三、资产处置工作的程序

1、部门清查、分类填表移交资产，指定异地分年、分型号类别统一分类存放。

2、财务处查找、复印原始票据。教务处、信息中心提供2010年前大宗批量购置教学设备的合同和发票。

3、向市财政局提交处置申请等材料、并通过资产系统上传数据。

4、市财政局公物仓、潜在的收购人、公共交易中心派人核对资产的帐物情况。

5、公共资源交易中心拍卖。

6、中标人清理资产。

    四、回收任务及实施过程 

   1、各院系、各部门安排专门人员（根据设备多少安排）将本部门在仓库、分管的会议室、教室、礼堂等场所存放的废旧资产（必须为实体存在的资产，无实物资产不登记）清点、分类、统计、填表（按资产编号顺序分类，按设备类和家俱类分开填报）登记，并对照财政资产帐目填写报废资产在财政帐上所对应的资产编号，按规定时间送到指定地点分类存放，并配合以下相关部门工作人员回收、核对、分类、移交。

办公家俱类：包括木质办公桌、藤椅、沙发、档案柜、办公椅、铁皮柜等，教室旧课桌椅、电脑桌等分类存放。

南校区集中存放地点： 图书馆一楼东边大厅      

北校区集中存放地点:  车库西边大棚   

回收负责部门：总务处，负责人：徐洁等2-3人

电器电脑类：包括办公电脑、打印机、家用电器、冰箱、热水器等资产。

南校区集中存放地点：电脑、打印机类等存放3号教学楼二楼教室，

空调、电冰箱、电视机等较大的家用电器类存放2号教学楼 118、119

教室。          

北校区集中存放地点：羽毛球馆

回收负责部门：国资处 负责人：吴杉等2-6人

实验室设备类：主要指整体实验室报废的资产及配套的电脑、试验台等，教务处负责审核确认，信息中心配合。分别按电器电脑类、家具类存放。

   南校区集中存放地点：同上          

  北校区集中存放地点：设备类放羽毛球馆，桌椅类放车库西边大棚。

宿舍餐厅资产：包括宿舍床、衣柜、桌凳、餐厅桌椅、碗柜等。以及各单位上交的宿舍床等。

     集中存放地点： 北校区化工厂大棚、车库西边大棚     

      后勤处负责。

（五）其他设备电器资产：国资处负责。集中存放地点： 北校区羽毛球馆。

2、资产回收、处置时间安排

     2018年5月28日——7月6日（6周时间）

     阶段一：5月28日—6月1日 各部门进行实体存在的废旧资产自查、分类登记数量、上报清单（按资产编号顺序分设备类和家俱类分开登记填报）。与2018年1月份上报的表没变化的不需要再报，有新增的，需重新上报。整体实验室报废的，提前做好线路拆解工作。

总务处、国资处：一是清理准备存放资产的场地。二是要对所管仓库盘点登记，搬入存放地点。

 阶段二：6月4日—6月14日    回收部门 资产 

6.4上午：行政楼及北配楼各部门    

下午：教务处、信息中心

6.5上午：计算机系（南）         

下午：计算机系（南）

6.6上午：计算机系（南）       

下午：图书馆（南）、建工系、机电系

6.7上午：机电系                   

下午：机电系

6.8上午：化工系                   

下午：外语系、基础部、中文系、法政系

   6.11上午： 电大部        

下午：电大部、成教部

6.12上午：经管系             

下午：经管系、信息中心

6.13上午：艺术系             

下午：图书馆（北）、太极武术学院、国际教育

6.14上午：计算机系（北）            

下午：计算机系（北）、会计学院

阶段三：6月18日—7月6日  按照财政局要求核对、办理手续、等待处置。院系处置实验报告、试卷。图书馆处置过期刊物
涉及到的清理场所及分工负责部门(详见附表)

车辆运输：对不适宜院系学生参与搬运的，拟安排3辆三辆车集中运输。运输费由使用部门承担或学校集中解决。

对于整体实验室报废、拆解比较麻烦的，可以原地暂存，等待收购人整体清理 搬运。

   四、其他工作和要求
1、学校成立统一的资产处置报废工作领导机构，主管校领导担任组长，相关职能处领导担任副组长（吴玉伦、张育琳、崔宝玉、李向东、秦海金、张建国)。同时下设处置报废工作组，抽调王四海、苏永祥、王全伟带领专职人员做好具体工作。相关职能处专职工作人员和抽调的下列人员作为专项工作专职人员，报废处置工作期间在国资处集中办公，工作结束后返回原部门。各部门报一门专职工作人员（资产管理员）全程配合工作。部门抽调人员：

国资处：5人 总务处：4人后勤处：2人 办公室：1—2人   

宣传部：1人（席连杰）  教务处：2人 信息中心：1—2人  财务处1—2人  

各部门将抽调人员名单于星期五上午报到国资处资产科。具体分工由工作组安排。

2、各部门要指定一名负责人抓好此项工作。要根据《资产处置的范围》和《清理场所》目录，不留死角，全面清查。按照学校办公用房管理办法之规定，行政部门不再保留仓库，教学院系仓库不能占用大面积教学场所。除值班室外，办公房间内不得放置床及卧具。通过清查处置，不让废旧闲置资产占用房屋资源。各部门将清理腾空的教学实训房间上报教务处。将行政办公用房上交国资处。
3、负责部门可以自行组织学生搬运，不适宜学生搬运的也可联系学校集中搬运。在规定时间将物品登记造册，送到指定地点，与责任部门办理接收核对、手续，分类堆放。

4、核对资产账目、复印发票：由财务处负责。

各部门经办人员与负责回收部门人员在财务处统一安排下核对资产帐，复印发票等。

5、教务处指导院系做好整体报废实验室的设备、提供资料和发票复印等。

6、工作组认真梳理对照学校资产系统数据与财政资产数据，做到同时销账。争取在6月底完成校内审批、向财政局提交相关材料，进入处置程序。
  7、在清查中各部门有使用价值、不到报废年限的资产一律上交学校职能部门。

  8、经核查，财政资产系统中没有登记的固定资产、无法查清来源的，职能部门按类存放，待市财政局批复后再处置。

不属于固定资产范围的、低值易耗的物品，部门经国资处或总务处或教务处核实后自行处置。
                                       国资处

                                   2018年5月30日



